
 
 

 

 8.  นางสาวอาทิตา รักษาศิริ ต าแหน่ง พนักงานท าความสะอาด 

   มีหน้าที่รับผิดชอบ  และปฏิบัติหน้าที่   ดังนี้ 
   8.1 งานดูแลรักษาความสะอาด  ความเรียบร้อย  ของส านักงานเกษตรอ าเภอ 
   8.2 งานประชาสัมพันธ์ 
   8.3 ช่วยงานบันทึกข้อมูลที่เกี่ยวข้องผ่านทางอินเตอร์เน็ต  (Internet) 
   8.4 ช่วยงานรับ – ส่ง หนังสือราชการ 
   8.5  ช่วยปฏิบัติงานสารบรรณ  งานธุรการ  งานเสนอหนังสือ  และงานจ่ายหนังสือ
                  แก่ผู้รับผิดชอบ   
   8.6 งานอื่นๆ  ที่ได้รับมอบหมาย 

  

 


